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Wat Is

UiTdatabank?

- UiTdatabank is een databank die jaarlijks
meer dan 215000 evenementen verzamelt.

- Deze evenementen worden ingevoerd
door 28000 organisatoren en gepubliceerd
op meer dan 500 online kalenders op
verscheidene websites.

- Voorbeelden zijn UiT agenda’s voor
steden en gemeenten, UiTinvlaanderen.be,
UiTmetvlieg.be - en vanaf nu ook voor
VLAM i.k.v. Zomer van de Korte Keten.
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Het UiTdatabank platform
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http://www.weekvandekorteketen.be

Voordelen

* Multichannel communicatie: Eenmaal je als organisator
een evenement hebt ingevoerd, dan wordt deze activiteit
kenbaar gemaakt via meer dan 500 UiTagenda’s en
uiteraard in de agenda op www.weekvandekorteketen.be

* Publicatie naar specifieke doelgroepen: Bijvoorbeeld,
evenementen bedoeld voor kinderen tem 12 jaar worden
automatisch voorzien met een Vlieg logo op verschillende
online agenda’s, maar ook gepubliceerd op
UiTmetvlieg.be.

* UiTdatabank ondersteuning: UiTdatabank wordt
permanent en operationeel ondersteund door publiq vzw.
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Welke activiteiten mogen wel ingevoerd?

* Cultuur- en vrijetijdsaanbod dat voor iedereen
toegankelijk is.

Podiumvoorstellingen

Expo’s

Jaarmarkten

Concert, lezing, cursus, sport activiteit, eetfestijn

e ...en Week van de Korte Keten activiteiten
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Welke activiteiten mogen niet ingevoerad
worden?

* Niet-publieke activiteiten of activiteiten bedoeld in
leden verband.

* QOok geen...

* Commercieel aanbod

* Zoekertjes of advertenties, restaurants,bars,
hotels (tenzij er een publieke activiteit
plaatsvindt)

* Religieus aanbod

* Politiek aanbod
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Een activitelt
Invoeren




Aanmelden via de UiTdatabank.be
webapplicatie

Surf naar UiTdatabank.be

Indien je nog geen account (UiTiD) hebt, maak je een nieuwe account (UiTiD) aan.

Je meldt je aan via je account (UiTiD) op UiTdatabank.be en je komt in het basis
venster.

UiT}] databank Welkom, Evy
| A  Home
© Invoeren

Q Zoeken Mijn evenementen  Mijn locaties ~ Mijn organisaties




Overzicht ~ N
UiTdatabank.be \

* Home: overzicht van reeds ingevoerde
evenementen (al dan niet gepubliceerd)

* Invoeren: Als organisator van een
evenement kan je via invoeren het
evenement publiceren

* Zoeken: zoekfunctie voor evenementen in
UiTdatabank.
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UiT ] databank Welkom, Evy

A Home
| Evenement toevoegen

0 Invoeren

Q  Zoeken Mijn evenementen Mijn locaties Mijn organisaties 0 evenementen

Geen evenementen gevcnden




Een evenement invoeren



Een evenement invoeren m\Uleatabank.be

STAP 1: voeg een evenement toe

UiT j} databank Aanbod toevoegen
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Een evenement invoeren |r\U|Tdatabank.be

STAP 2: Wat wil je toevoegen? Voer hier het thema in dat het beste past bij jouw activiteit voor
Week van de Korte Keten

o Wat voor soort evenement wil je toevoegen?

‘ Begeleide uitstap of rondleiding ‘ ‘ Beurs ‘ ‘ Concert ‘ ‘ Cursus met open sessies ‘ ‘ Dansvoorstelling ‘ ‘ Eet- of drankfestijn ‘

‘ Festival H Festiviteit H Fiets- of wandelroute H Film H Kamp of vakantie H Lessenreeks H Lezing of congres ‘

‘/ Markt, braderie of kermis ‘ ‘ Opendeurdag ‘ ‘ Party of fuif ‘ ‘ Spel of quiz ‘ ‘ Sportactiviteit ‘ ‘ Sportwedstrijd bekijken ‘

‘/ Tentoonstelling ‘ ‘ Theatervoorstelling ‘




Een evenement invoeren ingUiTdatabank.be

STAP 3: Wanneer vindt deze activiteit plaats? Voer hier de verschillende dagen en
corresponderende uren in.

UiT ] databank

o Wanneer vindt dit evenement of deze activiteit plaats?

A Home (
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Q, Zoeken oooo comoo
Een of meerdere dagen Vaste dagen per week

Start Einde Beginuur Einduur

18/05/2024 & 18/05/2024 & 10:00 18:00

& Nieuwighed... n
A Meldingen Dag toevoegen

= Afmelden




Een evenement invoeren m\Uleatabank.be

STAP 4: geef je locatie in

UiTjl databank

A Home n Waar vindt dit evenement of deze activiteit plaats?

[
Q Zoeken L
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Op een fysieke locatie Online

@ Schaarbeek (Brussel), 1030 Wijzig.gemeente
&  Nieuwighed... n

@ Koning Albert Il laan  Wijzig_locatie
A Meldingen




Een evenement invoeren ingUiTdatabank.be

STAP 5: Basisgegevens? Geef een sprekende en duidelijke titel aan je evenement.

a 4 RONINg AIDErT 11 1aan  wvijzig_locate

UiT |} databank

P .
@ Home o Basisgegevens
I © Invoeren Naam van het evenement
Q, Zoeken Opendeurdag Week van de Korte Keten

Gebruik een sprekende titel, bv. "Fietsen langs kapelletjes”, "De Sage van de
Eenhoorn". Een uitgebreide beschrijving kan je in stap 6 toevoegen.

Geschikt voor

‘ Alle leeftijden ‘ ‘ Peuters 0-2 ‘ ‘ Kleuters 3-5 | ‘ Kinderen 6-11 | | Tieners 12-15 \

‘/ Jongeren 16-26 ‘ ‘ Volwassenen 18+ ‘ ‘ Senioren 65+ | | Andere ‘
£  Nieuwighed... n - /N J\ J X J

A Meldingen




Een evenement invoeren ingUiTdatabank.be

STAP 5: Basisgegevens? Geef een sprekende en duidelijke titel aan je evenement.

a 4 RONINg AIDErT 11 1aan  wvijzig_locate

UiT |} databank

P .
@ Home o Basisgegevens
I © Invoeren Naam van het evenement
Q, Zoeken Opendeurdag Week van de Korte Keten

Gebruik een sprekende titel, bv. "Fietsen langs kapelletjes”, "De Sage van de
Eenhoorn". Een uitgebreide beschrijving kan je in stap 6 toevoegen.

Geschikt voor

‘ Alle leeftijden ‘ ‘ Peuters 0-2 ‘ ‘ Kleuters 3-5 | ‘ Kinderen 6-11 | | Tieners 12-15 \

‘/ Jongeren 16-26 ‘ ‘ Volwassenen 18+ ‘ ‘ Senioren 65+ | | Andere ‘
£  Nieuwighed... n - /N J\ J X J

A Meldingen




Een evenement invoeren ingUiTdatabank.be

STAP 6: Geef een volledige beschrijving van je activiteit, voeg een foto en contactgegevens toe. Hier
kan je ook aangeven of er een reservatie nodig is.

-

UiTR databank a Zorg dat je publiek geen informatie mist
Beschrijving Afbeelding & video Prijzen Organisatie Contact Reservatie Labels @ Toegang
4 Home
Beschrijvin
© Invoeren Jving
Q Zoeken B I = = Q Geef een enthousiaste omschrijving van de
& opendeurdag. Wat kan je bekijken of beleven?
£  Nieuwighed... n
A  Meldingen
60/100
G Afmelden y Tip: voeg een beschrijving (+200 tekens) toe
(
Evy Ne eercte 20N takanc 7iin hat halanariiket nm ean nieinw nithliek aan
evy.dekock@vlam.be

. Later publiceren  Je wijzigingen worden vanaf nu automatisch opgeslagen
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Een evenement meteen of&iter publiceren

® Publicatie van een evenement

* Een evenement kan onmiddellijk gepubliceerd
worden via ‘meteen publiceren’.

* Een evenement kan ook bewaard worden op later
gepubliceerd te worden. Een overzicht van
gepubliceerde en niet gepubliceerde
evenementen vind je terug via Home.

* Kies steeds voor een sprekende titel, goede
beschrijving en mooi beeld (let op copyright). Dit
maakt je evenement aantrekkelijker op de agenda
van www.weekvandekorteketen.be en de
verschillende UiT agenda’s.

Later publiceren  Je wijzigingen worden vanaf nu automatisch opgeslagen




Een niet gepubliceerd evenement

terugvinden
Op UiTdatabank.be kan dat via HOME

Ui'l' LEIELEL LG Welkom, jeroenvpubligtest

# Home

Mijn activiteiten en locaties
© Invoeren J

Q Zoeken Lekkers recht van het veld
Eten en drinken - 15/01/2020 00:00 tot 23:59

Lekker eten (recht van) bij de landbouwer
Eten en drinken - 06/06/2020 08:00 tot 18:00

™ \/alideren



Een gepubliceerd evenement

terugvinden

Op UiTdatabank.be via HOME (geen aanduiding =
activiteit gepubliceerd)

Ul CEIELELUE Welkom, jeroenvpubligtest

# Home

Mijn activiteiten en locaties
© Invoeren !

Q Zoeken Lekkers recht van het veld
Eten en drinken - 15/01/2020 00:00 tot 23:59

Lekker eten (recht van) bij de landbouwer
Eten en drinken - 06/06/2020 08:00 tot 18:00

™ Valideren




Een evenement bewerken

Via bewerken onder ‘Mijn activiteiten en locaties’. Een
evenement kan steeds bewerkt worden ook al is dit
evenement reeds gepubliceerd.

Mijn activiteiten en locaties

Lekkers recht van het veld Bewerken =
Eten en drinken - 15/01/2020 00:00 tot 23:59

Lekker eten (recht van) bij de landbouwer Bawerker | «
Eten en drinken - 06/06/2020 08:00 tot 18:00



Label het evenement met lekker
lokaal of week van de korte keten

Recht van 't veld in je bord

Vul het evenement aan met het label

Gegevens Historiek Publicatie
lekker lokaal (van mekaar) .
Tite Recht van 't veld in je bord
Type Begeleide rondleiding
Labels Met een label voeg je korte, specifieke trefwoorden toe.
lekker lokaal
Lekker Lokaal o
Beschrijving samen metcnersok Anja Viaeymans van Het Looks, &

10u starten we met een ontvangst en bedrijfsbezoek
met auto) om daar te genieten van een heerlijke volw
maximum 25.



Label is toegepast op het evenement

Het label is toegepast op het evenement.

Recht van 't veld in je bord

Gegevens Historiek Publicatie
Titel Recht van 't veld in je bord
Type Begeleide rondleiding
Labels Met een label voeg je korte, specifieke trefwoord

Beschrijving Samen met chefkok Anja Vlaeymans van Het Looks, bieden we voor de Week
10u starten we met een ontvangst en bedrijfsbezoek op de boerderij. Daarna
met auto) om daar te genieten van een heerlijke volwaardige veggielunch bet
maximum 25.

Waar Hoevewinkel Vercammen, Natuur, park of tuin, Tallaart 78, Lier

Wanneer woensdag 10 juni 2020 van 10:00 tot 14:00




Je evenement komt automatisch in aanmerking om gepubliceerd te worden op de agenda van
weekvandekorteketen.be. VLAM publiceert dit manueel op de agenda van weekvandekorteketen.be.

ety

Agenda

Contact

WeekvandeKorteKeten  Info  Activiteten ~  Lokalenetwerken  Voor organisatoren

Lekker eten (recht van) bij de landbouwer

n prizen.je kan
% pure sappen. U kan je decinemen aan een rondgang door de boomgaard. je
o o 1s zijn. Op kanje ”

Haar Kastes! van Gaasbesk ©
Kastesistrast 40
750 Gassteek
Qe gerask i
Wanneer 6]ui 2020 v 6800 107 1800
s o s

Contact




« Voorwaarden om een evenement te
publiceren

- Vermeld Week van de Korte Keten of lekker
lokaal in je beschrijvende tekst of titel
Label het evenement na invoer met lekker
lokaal

op weekvandekorteketen.be - VLAM controleert de evenementen die in

aanmerking komen ter publicatie

voor weekvandekorteketen.be

Een evenement publiceren

VLAM volgt er een publicatie op de agenda van

« Eens een evenement is goedgekeurd door I
weekvandekorteketen.be
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Vragen aangaande
Week van de Korte
Keten’

Contacteer VLAM via evy.dekock@vlam.be




Algemene
UiTdatabank vragen

tttttttttttt blig via
vragen@UiTdatabank.be
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